ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA CERASU
Nr. 6621/11.09.2026
ANUNT

privind organizarea concursurilor pentru ocuparea functiilor publice vacante de execufie:
- 1 post Consilier achizitii publice, clasa |, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului
Achizitii publice,
- 1 post Inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentuiui Financiar
contabil;

Primaria comunei Cerasu, cu sediul in comuna Cerasu, sat Cerasu, str. Mihai Viteazul,
nr.277, in baza art. XXIl alin (3) lit.a) din Legea 141/2025 si art.VIl alin. (7) din OUG 121/2023
pentru modificarea si completarea Codului Administrativ organizeaza concurs de recrutare, in
data de 12 .10.2026, pentru ocuparea functiilor publice vacante de executie:

-1 post consilier achizitii publice,clasa [, grad asistent din cadrul Compartimentului Achizitii
publice pe perioada nedeterminata, cu norma intreaga, durata normala a timpului de lucru fiind
de 8 ore pe zi si de 40 de ore pe séptamana,
-1 post inspector, clasa |, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Financiar Contabil
pe perioadd nedeterminata, cu norma intreagd, durata normala a timpului de lucru fiind de 8 ore
pe zi si de 40 de ore pe sdptédména,
Functiile publice scoase la concurs:
- Consilier achizitii publice |, asistent- Compartiment Achizitii publice
- Inspector l,asistent — Compartimentul Financiar contabil

Probele stabilite pentru concurs,
1. Proba scrisa;
2. Interviu.

Conditiile de desfasurare a concursului,

1. Perioada de depunere a dosarelor de concurs este: 11.09.2026 - 30.09.2026

2. Selectia dosarelor de inscriere in concurs - in termen de maxim 5 zile lucratoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor;

3. Data, ora si locul de desfasurare a probei scrise, sunt :

12.10.2026, ora 12%, sediul Primériei comunei Cerasu;

4. Data, ora si locul de desfasurare a interviului se vor afiga pe site-ul institutiei odata cu
afisarea rezuitatelor probei scrise.

5. Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursuiui, inclusiv rezultatelor finale ale
concursului, se va face prin afisare la sediul si pe pagina de internet a Primariei

comunei Cerasu, In termen de maximum o zi lucratoare de la data finalizarii probei.

6. Candidatii nemultumiti pot depune contestatie, in termen de cel mult o zi lucratoare
de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului
probei scrise sia interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

7. Comunicarea rezultatelor contestatiilor depuse se face prin afisare la sediul gi pe
pagina de internet a Primariei Cerasu.




8. Candidatul nemultumit de modul de solutionare a contestatiei se poate adresa
instantei de contencios administrativ, in conditiile legii.

Conditii necesare ocuparii postului:

Conditii generale:
1.Candidatul frebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art.465 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si anume:

a) are cetaienia romana si domiciliul Tn Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea stdrii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime Tn specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice(conform anuntului de concurs)

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei

perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor funciii publice;

g)'are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel incepator;{ nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin concurs organizat in
conditiile prevazute la art.VIl si art. XV din OUG nr.121/2023

g)%indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a
unei autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este
prevazuta ca obligatorie acesta conditie de occupare a postului, justificata de indeplinirea unor
atributii care necesita un asfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei In care a intervenit
reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a Tncetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

1) i s-a aplicat una dintre modalitaiile de ocupare a funciiilor publice prevazute la art. 466
alin.(2)

2. Conditia de ocupare a functiei publice prevazute la alin(1) lit. g)* se indeplineste in
termenele si conditiile prevazute de legislatia specifica.




Conditii specifice de participare la concurs pentru:
Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentulur
Achizitii publice;
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
Stiinte Economice, Stiinte Juridice sau Stiinte Administrative;
- dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : 1 an aceasta fiind cerinta
legald minima pentru gradul profesional asistent.
inspector, clasa |, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Financiar contabif:
- studii universitare de licen{a, absolvite cu diploma de licentad sau echivalenta, Tn domeniul Stiinte
economice
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: de minimum 1 an, aceasta
fiind cerinta legala minima pentru gradul profesional asistent.
Dosarul de concurs contine in mod obligatoriu:

a) formularul de Tnscriere prevazut la art. 137 [it. a) din Anexa 10 la OUG nr 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art.VIi din OUG nr.121/2023,;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritétile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat Tn certificatul de nasgtere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor gi altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, gi a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator
al acesteia, Tn conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de Tnscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Documentul prevazut la lit. g) poate fi Tnlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin
completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competenta are
obligatia s& completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurérii etapei de selectie, dar
nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ
de numire in funciia publica. In situatia in care, la Inscrierea la concurs, candidatul solicita
expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competenta, extrasul
de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institufional.

Conform dispozitiilor art VIl alin (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art.38 alin
(7) din Anexa 10 al QUG nr 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ
al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in munca si in
specialitatea studiitor este prevazut la art.137 lit €) din Anexa 10 la OUG nr 57/2019, cu modificarile
si completarile ultericare.




Potrivit dispozitilor art VII alin (17) din QUG nr.121/2023 dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat
sau se poate transmite in format electronic la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia
publica in anuntul de concurs. Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail
indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului
de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li
se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarut este considerat ca fiind

depus in termen.

Documentele care constituie dosarui de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfagurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicad in cazul promovarii
concursului.

Formularul de inscriere este pus la dispozitia candidatilor prin publicarea sa pe pagina de

internet a Primariei comunei Cerasu, respectiv in format, editabil, precum si la sediul institutiei Tn
format letric.

Dosarele de concurs se depun [a sediul Primariei comuneiCerasu, comuna Cerasu, sat
Cerasu, str. Mihai Viteazul, nr. 277 judetul Prahova, tel. 0244/297112 , sau se comunica in
format electronic pe adresa de email: primariacomunacerasu@gmail.com, persoana de
contact: Necula Cristina.

PRIMAR, Pt. Secretar general,
STAICU ALIN REMUS TUDOSE DOINA

\




PRIMARIA COMUNEI CERASU

Romania, judetul Prahova, comuna Cerasu, sat Cerasu, str. Mihai Viteazul, nr. 277;
CIF 2843205; cod postal 107140; Telefon: 0244/297112; fax: 0244/297532;
pagina weh: www.primariacerasu.ro; e-mail: primariacomunacerasu@gmail.com

APROBAT,
PRIM)

\y

BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA
pentru ocuparea functiei publice de executie de Consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional asistent

1.Constitutia Romaniei republicatd;-cu tematica Constitutia Roméniei republicata

2. OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare -cu tematica OG nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare - cu tematica Legea nr. 202/2002 privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

4.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare — partea |, titlul | si titlul [l ale partii a ll-a, titlul | al partii a [V-a, titlul { si |l
ale partii a Vl-a cu tematica partea | (Dispozi{ii generale), titlul | (Guvernul) si fitlul Il
(Administratia publicd centrala de specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al
partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si ll{Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile gi
completérile ulterioare

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice republicata, cu modificrile si completarile
ulterioare; cu tematicd Capitolul | Sectiunea 1, 3 si 4 - paragraful 1; Capitolul Il - Sectiunile 1 si
3; Capitolu! !l - Sectiunea 1 - paragrafele 1, 2, 3 si 10; Capitolul IV Sectiunile 1,3,4,7 si 14

6. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 98/2016)
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare; cu tematica Capitolul Il - Sectiunile 1 i 3,
Sectiunea a 4-a - paragrafele 2 si 4; Capitolul Ill - Sectiunea 1,2,3 si 4, Sectiunea a 5-a -
paragraful 8, Sectiunile 9,10,11 si 12.

7. Legea nr.101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare. privind remediile i caile de atac
in materie de atribuire a contractelor de achizifie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu tematica CAPITOLUL Iil
Contestatia formulata pe cale administrativ — jurisdictionala;



PRIMARIA COMUNEI CERASU

Romania, judetul Prahova, comuna Cerasu, sat Cerasu, str. Mihai Viteazul, nr. 277;
CIF 2843205; cod postal 107140; Telefon: 0244/297112; fax: 0244/297532;
pagina web: www.primariacerasu.ro; e-mail: primariacomunacerasu@gmail.com

APROBA
PRIMAR)
Alin Remus STA

BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA
pentru ocuparea functiei publice de executie de Inspector, clasa I, grad profesional
asistent — Compartiment Financiar-Contabil

1.Constitutia Roméniei republicata;-cu tematica Constitutia Romaniei republicata

2. Ordonanta Guvernuiui nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare -cu tematica OG nr. 137/2000
privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - cu tematica Legea nr. 202/2002 privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

4.0Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile uiterioare — partea |, titlul | gi titlul I ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si [l
ale partii a Vl-a cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul 1 (Guvernul) si tittul 11
(Administratia publica centrald de specialitate) ale pariji a Il-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al
partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si |l(Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vi-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare:

cu tematica TITLUL I Dispozitii generale TITLUL IX Impozite si taxe locale TITLUL X Impozitul

pe constructii;

6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare: cu tematica TITLUL ! Dispozitii generale TITLUL Il Raportul juridic fiscal TITLUL [il
Dispoziii proceduraie generale TITLUL IV Inregistrarea fiscald TITLUL V Stabilirea creanielor
fiscale TITLUL Vi Controlul fiscal TITLUL VIt Colectarea creantelor fiscale;

7.H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015
privind Codul fiscal, cu modificérile gi completarile ulterioare cu tematica TITLUL IX Impozite si
taxe locale TITLUL X Impozitul pe construcii



ROMANIA
JUDETJUL PRAHOVA
PRIMARIA COMUNEI CERASU

APROBALT, AVIZAT,

PRI R pt SECRETAR GENERAL al MUNEI,
Staicu Alin Rémus Tudose Doina

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

pentru concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de
Inspector, clasa |, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Financiar
contabil din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Cerasu, judetul
Prahova

1. Asigura evidenta si urmarirea veniturilor bugetare si extrabugetare ale institutie,
potrivit prevederilor legale si procedurilor interne aplicabile.

2. Inregistreaza si opereaza in evidenta financiar-contabild documentele justificative
referitoare la veniturile institutiei, cu respectarea reglementarilor financiar-contabile in
vigoare.

3. Verificd documentele justificative care stau la baza inregistrarii si incasarii veniturilor
si urmareste corectitudinea acestora din punct de vedere al incadrarii pe surse,
capitole, subcapitole, paragrafe si categorii de venituri, dupa caz.

4. Urmareste incasarea veniturilor datorate institutiei si intocmeste situatii privind
veniturile incasate, veniturile de incasat si eventualele diferente constatate.

5. Tine evidenta veniturilor Tncasate si a sumelor de recuperat, potrivit documentelor
justificative si evidentelor financiar-contabile.

6. Verifica periodic situatia veniturilor si identifica eventualele diferente intre evidenta
financiar-contabild, documentele justificative si Incasarile efectuate.

7. Efectueaza, dupa caz, verificari si operatiuni de conciliere intre evidenta veniturilor i
extrasele de cont, documentele bancare si alte documente justificative privind
incasarile.



8. Intocmeste si transmite, potrivit competentelor si termenelor stabilite, situatii,
centralizatoare si rapoarte privind veniturile institutiei, in vederea fundamentarii i
monitorizarii executiei bugetare.

9. Participa la elaborarea si fundamentarea estimarilor privind veniturile institutiei
pentru proiectul de buget si pentru rectificarile bugetare, pe baza datelor existente si a
informatiilor furnizate de compartimentele de specialitate.

10. Urmareste realizarea veniturilor in raport cu prevederile bugetare aprobate si
informeaza superiorul ierarhic cu privire la eventualele abateri, diferente sau situatii care
necesitd masuri.

11. Participa Ia intocmirea documentelor necesare pentru raportarea execuiiei bugetare
aferente veniturilor, in conformitate cu prevederile legale si cu termenele stabilite.

12. Verifica si urmareste inregistrarea corecta a incasarilor in evidenta financiar-
contabild, pe baza documentelor justificative si a extraselor de cont.

13. Participa la efectuarea operatiunitor de verificare si reconciliere a soldurilor
conturilor de venituri, in colaborare cu persoanele responsabile de eviden{a contabila si
cu celelalte compartimente implicate.

14. Tntocmeste, dupd caz, documentele si situatiile necesare pentru urméarirea debitelor
si a sumelor neachitate, in vederea transmiterii acestora catre compartimentele
competente pentru recuperare.

15. Colaboreaza cu compartimentele de specialitate ale institutiei Th vederea clarificarii
si regularizarii situatiifor privind veniturile, incasarile si eventualele diferente constatate.

16. Asigura pastrarea si arhivarea documentelor financiar-contabile referitoare la
veniturile gestionate, cu respectarea nomenclatorului arhivistic, a termenelor de
pastrare si a prevederilor legale in vigoare.

17. Furnizeaza, in limitele competentelor, informatiile si documentele solicitate de
conducerea institutiei, de compartimentele de specialitate si de persoanele abilitate sa
efectueze verificari sau controale.

18. Respecta prevederile legislatiei financiar-contabile, fiscale si bugetare aplicabile

activitatii desfasurate, precum si procedurile operationale si regulamentele interne ale

institutiei.

19. Respectad normele privind confidentialitatea, protectia datelor cu caracter personal
si securitatea informatiilor la care are acces in exercitarea atributiilor de serviciu.

20. Tndeplineste si alte atributii dispuse de conducerea institutiei, In limita
competentelor aferente functiei publice si cu respectarea prevederilor legale Tn vigoare.



ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA COMUNEI CERASU

APROBAT, AVIZAT,
PRIMAR pt SECRETAR GENERAL al COMUNEI,
Staicu Alin Remus- Tudose Doina

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

pentru concursul de recrutare pentru ocuparea funcliei publice vacante de
executie de Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent in
cadrul Compartimentului Achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Cerasu, judetul Prahova

1). Urmareste respectarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, Tn

conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si cu celelalte acte normative aplicabile in domeniul
achizitiitor publice.

2). Elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de compartimentele de specialitate si in functie de bugetul de venituri si
cheltuieli aprobat, si il supune avizarii compartimentelor competente si aprobarii
ordonatorului de credite, potrivit prevederilor legale.

3). Realizeaza incadrarea produselor, serviciilor si lucrarilor care fac obiectul achizitiilor
publice in sistemul de grupare si codificare CPV (Vocabularul comun al achizitiilor
publice), n conformitate cu prevederile legale aplicabile.

4). Verifica existenta referatelor de necesitate si a documentelor justificative transmise de
compartimentele de specialitate si intocmeste documentele justificative si notele
necesare, pe care le supune aprobarii persoanelor competente, potrivit prevederilor
legale.

5). Redacteazd si transmite, in conformitate cu prevederile legale, anunturile si
documentele aferente procedurilor de achizitie publica, inclusiv anunturile de participare,
anunturile de intentie si anuniurile de atribuire, dupd caz, prin intermediul Sistemului



Electronic de Achizitii Publice (SEAP), precum si, atunci cand este obligatoriu, spre
publicare in Jurnalui Cficial al Uniunii Europene.

6). Elaboreaza calendarul activitatilor aferente proceselor de atribuire, in vederea
planificarii si monitorizarii procedurilor de achizitie publica, pentru evitarea suprapunerilor
si Intarzierilor, precum si penfru respectarea termenelor legale privind publicarea
anunturilor, depunerea ofertelor, evaluarea acestora si indeplinirea celorlalte etape ale
procedurii.

7). Elaboreaza sau participa la elaborarea documentatiei de atribuire, Tn colaborare cu
compartimentele de specialitate interesate de achizitionarea produselor, serviciilor sau
lucrarilor, cu respectarea competentelor stabilite prin actele normative si procedurile
interne. Caietele de sarcini si temele de proiectare sunt elaborate de compartimentele
solicitante, potrivit competentelor acestora.

8). Pune la dispozitia oricarui operator economic, care solicitd, documentatia de atribuire,
in cazul in care documentatia de atribuire din motive telnice nu este publicata integral in
SEAP cu respectarea prevederilor legale aplicabile.

9). Primeste si gestioneaza solicitarile de clarificari formulate de operatorii economici si

elaboreaza sau contribuie la elaborarea raspunsurilor, Th colaberare cu compartimentele
competente, asigurand transmiterea acestora prin intermediul SEAP, astfel incéat sa fie
accesibile tuturor operatorilor economici interesati de procedura de atribuire.

10). Participa, in calitate de membru, in comisiile de evaluare constituite pentru atribuirea

contractelor de achizitie publica, in conditiile legii, si Tntocmeste, dupa caz, procese-
verbale ale sedintelor, solicitari de clarificari, procese-verbale intermediare, rapoarte
intermediare si raportul procedurii, potrivit atributiilor stabilite prin actul de constituire a
comisiei si prevederilor legale aplicabile.

11) Informeaza operatorii economici/ofertantii cu privire la aspectele procedurale si la
comunicarile care trebuie transmise in cadrul procedurilor de atribuire, cu respectarea
prevederilor legale si a competentelor stabilite.

12) Participa, impreund cu compartimentul juridic si compartimentele de specialitate,
dupd caz, la elaborarea si definitivarea contractelor de achizitie publicd aferente
procedurilor finalizate si urmareste parcurgerea etapelor de avizare si semnare a
acestora de catre persoanele competente.

13) Preda contractele de achizitie publica semnate, pe bazad de proces-verbal de
predare-primire sau prin modalitatea stabilitd prin procedurile interne, compartimentului
de specialitate care a solicitat achizifia, In vederea urmaririi executarii acestora si
efectuarii receptiei, precum si compartimentului financiar-contabil, dupd caz, in vederea
efectuarii platilor aferente.

14) Asigura respectarea obligatiilor privind transparenia, publicitatea si informarea in
cadrul procedurilor de achizitie publica, Tn conformitate cu prevederile legale aplicabile.



15) Tntocme§te, completeaza si pastreazd dosarul achizitiei publice, care cuprinde
documentele aferente activitatiior desfasurate in cadrul procedurilor de atribuire, in
conformitate cu prevederile legale si procedurile interne aplicabile.

16) Preda spre arhivare documentele gestionate si intocmite in cadrul activitatii
compartimentului de achiziti publice, cu respectarea nomenclatorului arhivistic, a
termenelor de pastrare si a prevederilor legale privind arhivarea documentelor.

17) Indeplineste si alte atributii dispuse de conducerea institutiei, in limita competentelor
aferente  funciiei publice, cu respectarea  prevederilor legale si a
regulamentelor/procedurilor interne aplicabile.



