PRIMARIA COMUNEI CERASU
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Nr.inreg.6967 /29.09.2025

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea
functiei contractuale vacanta de executie:
1 post Inspector | studii superioare in Cadrul Compartimentului Registru agricol si cadastru;
din aparatul de specialitate al Primarului comunei Ceragu, judeful Prahova

Priméaria comunei Cerasu, cu sediul in comuna Cerasu, sat Cerasu, strada Mihai

Viteazul, nr.277, organizeaza concurs de recrutare, n data de 22.10.2025, pentru ocuparea

functiei contractuale vacanta de executie: 1 post Inspector | in Cadrul Compartimentului

Registru agricol si cadastru; pe perioadad nedeterminatd, cu norma intreagd, durata normala a

timpului de lucru fiind de 8 ore pe zi si de 40 de ore pe sdptdméand, conform prevederilor Hotaréarii

Guvernului nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si

dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu

modificarile si completarife ufterioare.
a) Probele stabilite pentru concurs:
1. Proba scrisa.
2. interviu.
b) Conditii de desfdsurare a concursului:
1. Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 02.10.2025 - 15.10.2025;
Data si ora limiti de depunere a dosarelor: 15.10.2025, ora 15%,
2. Data, ora si locul de desfasurare a probei scrise, sunt:
23 .10.2025, ora 10%, |a sediul Primariei comunei Cerasu.

3. Data, ora silocul de desfasurare a interviului se vor afigsa pe site-ul institutiei odata cu

afisarea rezultatelor probei scrise.

4. Comunicarea rezultatelor la fiecare probd a concursului, inclusiv rezultatelor finale ale
concursului, se va face prin afisare la sediul si pe pagina de internet a Primariei comunei
Cerasu, in termen de maximum o zi lucrdtoare de la data finalizarii probei.

5. Candidatii nemultumiti pot depune contestatie, in termen de cel mult o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si a
interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

6. Comunicarea rezultatelor contestatiilor depuse se face prin afisare la sediul i pe pagina de
internet a Primériei Cerasu.




7. Candidatul nemultumit de modul de solutionare a contestatiei se poate adresa instantei de
contencios administrativ, in conditiile legii.

c) Conditii necesare ocupdrii postului:

d.1 Conditii generale:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completéarile ulterioare;

d) are o stare de sénatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeveriniei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) Tndeplineste conditile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sévarsite cu intentie care ar face o persoan3 candidata
la post incompatibilda cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaz3, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savargirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranti a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum $i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea $i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificrile
uiterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h

d.2 Conditii specifice de participare la concurs:

- 1 post Inspector | in Cadrul Compartimentului Registru agricol si cadastru
- Studii: superioare cu diploma de licenta

- Permis de conducere categoria B

- Vechime : minim 7 ani.

d) Dosarul de concurs
in vederea participarii la concurs, candidatii depun la sediul Primariei Cerasu dosarul de
concurs care va contine Tn mod obligatoriu urméatoarele documente:
a. formular de inscriere la concurs;
b. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
c. copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;




d. copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si a altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiille documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e. copia carnetului de munca, a adeveriniei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
s& ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f. certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g. adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitdiile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h. curriculum vitae, model comun european.

Modelul orietantativ al adeverintei mentionate la lit. e) este prevazut in anexa nr. 3 din H.G.
nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie sa contina in clar, numarul, data, nhumele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministruiui sanatatii.Pentru
candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinia care atesta starea
de saénatate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - e), precum si copia certificatului de incadrare in
grad de handicap, dupa caz, se prezinta insotite de documentele originale, se prezinta insotite
de documentele originale care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul' de catre secretarul
comisiei de concurs.

Documentul prevazut la lit.f) poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria raspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor $i care nu a
solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informaiiilor privind antecedentele penale direct
de la autoritatea sau institufia publicd competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentuiui prevazut la lit.f), anterior
datei de sustinere a probei scrise

in situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicad competenta cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita de catre autoritatea sau institutia publica
organizatoare a concursului, potrivit legii.

Formularul de Tnscriere este pus la dispozitia candidatilor prin publicarea sa pe pagina de
internet a Primariei Cerasu, in format editabil si la sediul institutiei in format letric.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Cerasu, comuna Cerasu, sat Cerasu,
strada Mihai Viteazul nr.277, judetul Prahova, persoana de contact: Necula Cristina, inspector in
cadrul Compartimentului Monitorizarea procedurilor administrative, resurse umane si relatii cu
pubicul, telefon/fax:0244/297112, email: primariacomunacerasu@gmail.com

PRIMAR,
Alin Remys STAICU.

Inspector,
Cristina NECUL
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APROBAT,
PRIMAR,
Alin Remus STAICU i

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru ocuparea functiei contractuale
vacante de executie de 1 post Inspector I din cadrul
Compartimentului Registru agricol si cadastru
din aparatul de specialitate al Primarului comunei Cerasu, judetul Prahova

1.Legea nr.53/2003 Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu
tematica Titlul XI, Capitolul [I, Raspunderea disciplinara art.247 - 252 si Capitolul lll, Raspunderea
patrimoniala art.254 - 259.

2.0.U.G. nr.57/2019 Codul administrativ, cu modificarile si completarile ultericare cu
tematica art.538 - art.562

3.0rdonanta Guvernului nr. 28/2008 privind Registrul agricol, cu modificarile si completarile
ulterioare

4. Legea nr. 7/1996 a cadastrului i a publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare
Cu tematica: Titlul | - Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare - Capitolul Ill -
Organizarea lucrarilor sistemantice de cadastru in vederea tnscrierii n cartea funciara Titlul Il -
Publicitatea imobiliara - Procedura de inscriere in carte funciara din Legea nr.7/1996.

5. Ordin nr. 600 din 8 februarie 2023 pentru aprobarea Regulamentului de receptie si
inscriere n evidentele de cadastru $i carte funciara
Cu tematica: Ordin nr. 600 din 8 februarie 2023 pentru aprobarea Regulamentului de receptie si
inscriere Tn evideniele de cadastru si carte funciara — integral

6. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare
Cu tematica: Capitolul | - Dispozitii generale Capitolul Il - Stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor Capitolul IV - Dispozitii procedurale din Legea nr. 18/1991.



7. Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor agricole situate
in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce detin in
administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea
Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cu tematica: Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor
ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privatd a statului cu destinatie agricola si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completarile ultericare — integral.

PT. SECRETAR GENERAL
TUDOSE DOINA
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APROBAT,
PRIM
STAICU ALIN

ATRIBUTIILE PREVAZUTE N FISA POSTULUI

Inspector, clasa |, studii superioare, functie contractuala in Cadrul Compartimentului Registru
agricol si cadastru, din aparatul de specialitate al Primarului comunei Cerasu, judetul Prahova

L

El

1. Aplica si raspunde de procedurile operationale privind activitatea desfisurata in cadrul biroului, pe
linie de CADASTRU:

- PO.02.02.02 — Proceduri operationala privind realizarea masuritorilor topo-cadastrale si participari la

expertize cadastrale;

- PO.02.02.03 — Procedura operationald privind situatia cadastrala a imobilelor situate pe raza teritorial-

administrativi a comunei Cerasu.

- P0.02.03.05 - Proceduri operationala privind intocmirea documentatiei care sté la baza emiterii

titlului de proprietate;

- P0O.02.03.09 - Procedurd operationald privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor

arabile si forestiere si eliberarea titlurilor de proprietate pentru acestea;

- PO.02.03.10 - Procedura operationala privind reconstituirea dreptului de proprietate pentru terenurile

aferente constructiilor si eliberarea titlurilor de proprictate.

- ntocmeste proceduri operationale conform listei de activitati a compartimentului;

2. Atributii specifice:

e tine evidenta tuturor numerelor cadastrale emise pentru corpuri de proprietate situate pe teritoriul
comunei Ceragu;

ntocmeste certificate si actualizare nomenclatorului Comunei Cerasu in evidentele Primariei i in

sistem RENNS;

e intocmirea adeverintelor de domeniu public/privat a Comunei Ceragu, situatii juridice pentru
imobilele de pe teritoriul Comunei Cerasu;

e participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei si asigurd conservarea
punctelor de hotar, materializate prin borne, impreund cu agentii agricoli;

e constituie si actualizeaza evidenta fizica si electronica a proprietatilor imobiliare si a modificarilor
for in baza copiilor xerox ale documentatiilor de cadastru primite de la proprietarii bunurilor imobile;
constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat ;
intocmeste toate actele necesere inventarierii imobilelor in domeniul public sau privat al localitaii;

e tine evidenta cadastrald a terenurilor situate in intravilan si extravilan pe raza comunei, se ingrijeste
de pastrarea planurilor parcelare;

e intocmeste toate documentele necesare concesiondrii/vanzarii/inchirierii terenurilor proprietatea
publica/privata a Comunei Cerasu;

e rezolvarea corespondentei repartizata cu verificarea in teren(cu aparatul de masuritori din dotarea
institutiei} unde este cazul si raspuns in termenul legal;
participi la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor;
punerea in aplicare a prevederilor Legilor Fondului Funciar, respectiv Legea nr.18/1991-republicata,
cu modificarile si completirile ulterioare, Legea nr.1/2000, cu modificérile si completérile ulterioare
si Legea nr.247/2005;



se ocupa de aplicarea legii 17/2014
verificarea documentelor anexate cererilor adresate comisiei, in interiorul termenelor legale, pentru
restituirea in naturd sau acordarea de despagubiri, In ceea ce priveste terenurile cu destinatie agricola
si forestiera (acte doveditoare ale dreptului de proprietate; acte de stare civild, etc.), anterior punerii
in posesie si inaintirii documentaiei necesare cétre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliarad
Prahova (OCP]) in vederea intocmirii titlurilor de proprietate;
inaintarea proceselor verbale de punere in posesie citre OCPI Prahova, cu respectarea conditiilor de
forma si fond previizute de legislatia In domeniu;
elibereazi titlurile de proprietate emise pe seama persoanelor indrepttite, personal, sub semnéturd si
inscrie datele cuprinse in acest document, intr-un registru special;
corespondenta internd cu avocatul primdriei, in situatia litigiilor care au drept obiect actiuni
promovate in temeiul prevederilor Legilor Fondului Funciar, in principal, precum si in alte situatii
(rectificsri de CF; sistari de indiviziune; uzucapiuni; granituiri; reconstituiri de CF-uri, etc.);
corespondenta cu instantele (Judecitorie, Tribunal, Curte de Apel, etc.), pentru furnizarea
informatiilor solicitate de acestea, in vederea solutiondrii litigiilor si cu alte institutii in aplicarea
prevederilor Legilor Fondului Funciar (OCPLPrefectura, etc.) si cu organele de anchetd, din proprie
initiativa sau la solicitarea acestora;
corespondenta cu Comisia Judeteand pentru Stabilirea Dreptului de Proprictate Privatd asupra
Terenurilor Prahova, cdreia i se subordoneazi toate comisiile locale din judet, In ceea ce priveste
solutionarea reclamatiilor, sesizarilor si contestatiilor adresate acesteia;
punerea in aplicare a hotirarilor instantelor, rdmase definitive si irevocabile, in sensul emiteril,
anulirii sau modificdrii titlurilor de proprietate;
solutionarea corespondentei curente adresati comisiei locale de fond funciar;
gestioneaza documentele aflate in arhiva comisiei, incepand cu anul 1991, referitoare la titlurile de
proprietate emise, suprafefe, amplasamente, acte doveditoare, etc.;
punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.44/1994, cu modificérile si completarile ulterioare si a
OGR 1217/2003, referitoare la drepturile conferite veteranilor de rizboi, coroborate cu Legile
Fondului Funciar, in sensul acordérii de terenuri in proprietate sau despagubiri;
punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.341/2004,referitoare la drepturile persoanclor care au
participat la Revolutia din Decembrie 1989, coroborate cu Legile Fondului Funciar;
are relatii de natura profesionald cu compartimentele din cadrul Primriei, care au legdturd cu cadstru.
predd documentele la arhiva institutiei si arhiveazi la nivelul compartimentului, in conditiile legii.
respectd legislatia specifica privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal.
este responsabil cu gestionarea documentelor aferente activitatilor desfasurate potrivit fisei de post,
inclusiv folosirea sistemului electronic de gestionare a documentelor.
rispunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in conditiile legii.
indeplineste alie sarcini de natura serviciului incredintate de conducerea Primariei comunei Ceragu;
prezinta, la cererea Primarului si a Consiliului Local rapoarte si informari privind activitatea
desfisurata, in termenul si forma solicitata;
colaboreaza cu serviciile, birourile si compartimentele de specialitate din cadrul Primariei precum si
cu celelalte servicii publice locale;
rezolva si/sau distribuie, dupa caz, corespondentele transmise de conducerea Primdriei;
exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului Local
sau Dispozitii ale Primarului, rispunde si semneaza pentru lucrarile efectuate;
pistreaza secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele
de care ia cunostinta in exercitarea functiei;
raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupa caz, pentru incalcarea
indatoririlor de serviciu;

Pt. Secretar general

TUDOSE DOIN




