ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA CERASU

PRIMAR

DISPOZITIE

privind indeplinirea atributiilor de achizitii publice de catre domnul Zamfirache Mihai Viorel inspector,
grad profesional | in cadrul Compartimentului Fonduri europene din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Cerasu

Avand Tn vedere:

e referatul nr.7428 din 30.10.2024 intocmit de inspectorul din cadrul compartimentului
Monitorizarea procedurilor administrative si resurse umane, prin care se aratd necesitatea
emiterii unei dispozitii privind desenarea unei persoane care sa indeplineasca atributii din cadrul
Compartimentului de achizitii publice la nivelul Primariei Cerasu.

e Hotararea Consiliului Local Cerasu nr. 36/30.07.2024 privind aprobarea modificarii Structurii
organizatorice si a Statului de funciii ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Cerasu;

» prevederile art.551 alin.(3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului Romaniei nr.57/2019 Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul prevederilor art. 154, art. 155 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit. a) si art.196 alin. (1) lit.
b} din Ordonanta de urgentd a Guvernului Romaniei nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Primarul comunei Ceragu emite prezenta dispozitie:

Art.1. incepand cu data prezentei, pe perioada determinata, pana la ocuparea postului de consilier
achizitii publice, domnul Zamfirache Mihai Viorel, personal contractual - inspector , grad profesional |
in cadrul Compartimentului fonduri europene din aparatul de specialitate al Primarului comunei Cerasu
indeplineste atributiile aferente postului de consilier achizitii publice.

Art.2. Persoana desemnata la art.1, va indeplini atributiile aferente postului de consilier achizitii
publice prevazute de legislatia in vigoare, mentionate in anexa, care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.3. incepéand cu data emiterii prezentei dispozitii isi inceteaza aplicabilitatea orice altd
dispozitie contrara.

Art.4, Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la indeplinire de serviciile si compartimentele
cu atribuiii din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cerasu si vor fi transmise
persoanelor si institutiilor interesate prin grija secretarului general al comunei Cerasuy, judetul Prahova.

Avizat ptr. legalitate
Pt. Secretarul general al comunei Ceragu,
TUDOS NA

Cerasu,
Nr.244 din 04.11. 2024
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Anexa la dispozitia nr.244 /04.11.2024
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1).Urmareste respectarea procedurilor de atribuire a contractului dé achizitie publica in
conformitate cu Lg. nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
altericure

2). Elaboreaza Programul anual al celor mai publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelate compartimente de specialitate si in baza bugetului de venituri si
cheltuieli aprobate, programul pe care-l supune aprobéarii ordonatorului de credit, biroului
financiar contabil spre avizare si secretarului UA.T.

3). Realizeaza punerea Tn corespondenta a produselor, serviciilor si lucrarilor care fac obiectul
contractelor de bund functionare publicd cu sistemul de grupare si codificare stilizat in
Vocabularul comun al produselor publice (CPV),

4). Intocmeste notele justificative si le supune aprobarii ordonatorului de credit in cazul aplicarii
unei proceduri care constituie exceptie de la regulamentu! de atribuire si anume in cazul
dialogului competitiv, negocierea cu si fara publicarea unui anunt de participare si cererea de
oferta, pe baza refermelor de necesitate fransmise de catre fiecare compartiment de
specialitate,

5). Redacteaza si Tnhainteaza, in conformitate ca prevederile legale, invitatii de participare,
participare publica redactate de intentii si de atribuire In Sistemul Electronic de Achizitii Publice
(SEAP) si in Jurmalul Oficial al Uniunii Europene, dupé caz;

6). Elaboreaza calendarul procesului de atribuire a necesarului pentru planificarea procesului
de aplicare a procedurii publice pentru evitarea suprapunerilor si intarzierilor si monitorizarea
internd a procesului de realizare a acestora si a termenului legal prevazute pentru a publica
invitatii, durata, depunere de oferte, televiziunea previzionatd pentru examinare si evaluarea
ofertelor precum si de orice alte termene care pot influenta procedura;

7). Elaboreazd sau coordoneaza elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartimentele interesate de achizitionarea produselor, servicii sau lucrari (caietele de sarcini
si temele de proiectare sunt elaborate decompartimentele solicitante);

8). Pune la dispozitia oricarui operator economic, care solicitd, documentatia de atribuire, in
cazul in care documentatia de atribuire din motive telnice nu este publicata integral in SEAP

9). Raspunde la solicitarile de clarificari, raspunsurile insotite de intrebarile aferente
transmitandu-le in SEAP pentru a putea fi accesate de catre toti operatorii economici care sunt
interesati de procedura de atribuire.

10). Particip@ ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor, intfocmeste procesele verbale

ale sedintei de deschidere a ofertelor, solicitarile de clarificari si le transmite ofertantilor
participanti la procedura de atribuire, redacteaza procesele verbale intermediare, rapoartele
intermediare si finale;

11) Informeaza ofertantii cu privire la procedurile scrise de urmatoarele proceduri,

12) Participa impreuna cu compartimentul juridic la redactarea contractelor de achizitie publica
pentru fiecare procedurad adjudecata si urmareste avizarea si semnarea acestora.



13) Preda contractele de achizitie , semnate, pe baza de proces verbal de predare primire,

operatorului economic care a castigat procedura, compartimentului de specialitate care a
solicitat cererea (pentru urmarirea derularii lor si respectiv pentru efectuarea receptici) si
directiei economice sau compartimentului pentru efectuarea platii aferent:

14) Intocmeste si pastreazad dosarul de achizitie publica care cuprinde toate activitatile
desfasurate in cadrul procedurilor de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru
derularea procedurilor;

15) Preda la arhiva toate documentele, cuprinse in nomenciatorul arhivistie, documente
intocmite de serviciul achizitii publice.



