ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA CERASU

PRIMAR

DISPOZITIE
privind delegarea atributiilor de ofiter de stare civila doamnei Dudulescu Elena Corina referent
clasa Ill, grad profesional superior in cadrul Compartimentului financiar —contabil din aparatul
de specialitate al Primarului comunei Cerasu

Avand in vedere:

- adresa nr.D4806/21.08.2024 a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Prahova;

- referatul nr.5857 din 06.09.2024 intocmit de inspectorul din cadrul compartimentului
Monitorizarea procedurilor administrative §i resurse umane, prin care aratd necesitatea emiterii
unei dispozitii privind delegarea exercitarii atributiilor de ofiter de stare civila [a nivelul Primariei,
inclusiv a atributiilor de stare civild in conformitate cu prevederile legale;

-art. 3 Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- prevederile H.G. nr.64/2011 - Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor n
materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Hotérarea Consiliului Local Ceragu nr. 36/30.07.2024 privind aprobarea modificarii
Structurii organizatorice si a Statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului
comunei Cerasu;

In temeiul prevederilor art. 154, art. 155 alin. (1) lit. @), alin. (2) lit. a), art.157 si art.196 alin.
(1) fit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului Romaniei nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare,

Primarul comunei Ceragu emite prezenta dispozitie:

Art.1. Incepand cu data de 09 septembrie 2024, pe perioada mandatului domnului primar
al comunei Cerasu, Staicu Alin Remus, se deleaga atributiile de ofiter de stare civild doamnei
Dudulescu Elena Corina, functionar public de executie - referent clasa lll, grad profesional
superior in cadrul Compartimentului financiar —contabil din aparatul de specialitate al Primarului
comunei Cerasu.

Art.2. Persoana desemnati la art.1 in calitate de ofiter de stare civild delegat, va indeplini
atributiile de stare civila prevazute de legistatia in vigoare, mentionate Tn anexd, care face parte
integranta din prezenta dispozitie.



Art.3. Exercitarea atributiilor delegate se realizeaza in numele autoritatii primarului comunei
Cerasu si nu Tn nume propriu.

Art.4.Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la cunostintd publica, persoanelor si
institutiilor interesate prin grija secretarului general al comunei Cerasu.

PRIMARUL COMUN RASU,
STAICU ALI S

Avizat pir. legalitate,
ptr.Secretarul general al comunei Cerasu,
Tudose Doina

Cerasgu, 09.09.2024
Nr.217



ACHIZITII
Evidenţiere

ACHIZITII
Evidenţiere


10.

11.

12.

14.

15.

Anexa 1 la Dispozitia nr.217 din 09.09.2024

Atributii stare civila;

. Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casétorie si de deces, in dublu

exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare, privind actele si
faptele de stare civild inregistrate;

. Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari de

mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul I,
in conformitate cu prevederile legale;

. Elibereazi gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare

civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

. Elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civilg;

dovezile cuprind, dupa caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civila;

. Trimite centrelor militare, pAnd la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii decesului, documentul

de evidentd militard aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

. Trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd

unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila
sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicéri nominale pentru ndscutii vii, cetiteni
roméni, ori cu privire la modificdrile intervenite In statutul civil al cetdfenilor roméni; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ¢ persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.EE.P. de la
ultimul loc de domiciliu;

. Trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati unitatea

administrativ-teritorials, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

. Intocmeste buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, in conformitate cu normele

Institutului Nagional de Statisticd, pe care le trimit, pdnd la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, la Directia Judeteand de Statisticd Prahova

. Dispune misurile necesare pistririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care s&

asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigurd spafiul necesar destinat
desfasurarii activitétii de stare civila;

Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pasireazi si le arhiveazi in conditii de deplind securitate;

Propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmitor, §i 1l comunica anual structurii de stare civild din cadrul
S.P.CJE.P.;

Reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse — partial sau total, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicare a sigiliului
si parafei;

. Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in

motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.EP. la care estea rondatd unitatea
administrativ-teritoriali;

Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in striinétate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume §i/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in
vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupé caz, a emiterii aprobarii;
Primeste cererile de transcriere a certificatelor §i extraselor de stare civild procurate din
strainatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau



respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afl3;

16. Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazi verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteaza S.P.CJE.P. pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozifiei de
aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitéii administrativ-teritoriale competente;

17. Primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia §i referatul prin care se propune primarului unitafii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al SP.CJE.P.;

18. Inainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dupé ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civild - exemplarul I;

19. Sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civila cu regim special.

20. indeplineste toate atributiile de stare civila prevazute de legislatia in vigoare

PRIMARUL COMUNEI CERASU,
STAICU -REMUS

Avizat ptr. legalitate,
ptr.Secretarul general al comunei Cerasu,
Tudose Doj

Am luat la cunostinta
Dudulescu Elena Corina
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PRIMARIA COMUNEI CERASU
Romania, judetul Prahova, comuna Cerasu, sat Cerasu, str. Mihai Viteazul, nr. 277;
CIF 2843205; cod postal 107140; Telefon: 0244/297112; fax: 0244/297532;
pagina web: www.primariacerasu.ro; e-mail: primariacomunacerasu@gmail.com

Nr. Inreg. 5895 din 06.05.2024

NOTIFICARE

Doamna Dudulescu Elena Corina

Avand in vedere referatul nr. 5857/06.09.2024 inaintat de catre doamna Necula Cristina, inspector
in cadrul compartimentului Monitorizarea procedurilor administratrive si Resurse Umane Cerasu prin care
descrie necesitatea delegirii unor atributii de stare civila, ca urmare a numirii doamnei MARTON
MIRELA FLORENTINA la compartimentul financiar contabil, in functia de referent debutant incepénd
cu data de 09.09.2024 pe perioada nedeterminata, prin prezenta vi solicitim acordul scris cu privire la
delegarea unor atributiilor de stare civila:

ATRIBUTII :

1. Intocmeste, Ia cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu
exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare, privind actele si
faptele de stare civild Inregistrate;

2. Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicéri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupé caz, exemplarul II,
in conformitate cu prevederile legale;

3. Elibereazi gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificarile $i completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu
modificirile si completirile ulterioare;

4. Elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civilg;
dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civilg;

5. Trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidentd militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrugilor;

6. Trimite structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati
unitatea administrativ-teritorials, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild
sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru nascutii vii, cetéfeni
roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetdfenilor roméni; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezuiti cd persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de la
ultimu! loc de domiciliu;

7. Trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, pani la data de 5 a lunii urmétoare, certificatele anulate la completare;



8. Tntocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului Najional de Statistici, pe care le trimit, pin3 la data de 5 a lunii urmatoare
inregistririi, la Directia Judeteana de Statistica Prahova

9. Dispune misurile necesare pastrarii registrelor §i certificatelor de stare civild in conditii care si
asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat
desfasurarii activitatii de stare civild;

10. Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazé si le arhiveaza in conditii de deplind securitate;

11. Propune necesarul de registre, certificate de stare civili, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmdtor, $i il comunici anual structurii de stare civild din cadrul
SP.CIE.P,;

12. Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse — partial sau total, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare §i aplicare a sigiliului
si parafei;

13. Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care estea rondatd unitatea
administrativ-teritoriala;

i4. Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite in striindtate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume §i/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.ABD.,, in
vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a emiterii aprobérii;

15. Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civili procurate din
strainitate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizarii prealabile de cétre S.P.C.JE.P.in coordonarea carora se afld;

16. Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectucaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
tnainteazi S.P.C.JE.P. pentru aviz prealabil, 1in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primaru! unitatii administrativ-teritoriale competente;

17. Primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, Intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitétii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P;

18. inainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila - exemplarul I;

19. Sesizeazi imediat $.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M. Bueuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civild cu regim special.

20. indeplineste toate atributiile de stare civila prevazute de legislatia in vigoare

PRIMARUL COMUNEI CERASU,

Am luat la cunostinta
Dudulescu Elena Corina



ACHIZITII
Evidenţiere


