ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARUL COMUNEI CERASU

DISPOZITIE
privind delegarea temporari a unor atributii ale functiei publice de executie de inspector,
clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului venituri, impozite si taxe si
executare siliti, doamnei NENCIU DENISA, consilier achizitii publice din cadrul
Compartimentului Achizitii publice, patrimoniu, programe si fonduri europene

Avand 1n vedere:

- Referatul de specialitate nr. 4075/30.06.2023 intocmit de cétre dna $andru Georgeta,
inspector in cadrul aparatului de specialitatea al Primarului comunei Cerasu cu privire la
necesitatea emiterii unei dispozitii de delegare a atributiilor;

- Informarea prealabila inaintatd doamnei Nenciu Denisa - consilier achizitii publice,
inregistratd sub nr. 4084/30.06.2023, precum si acordul scris al doamnei Nenciu Denisa
inregistrat sub nr. 4128/30.06.2023;

Luind act de prevederile Dispozitiei Primarului nr. 136/30.06.2023 privind
exercitarea cu caracter temporar a functiei publice de conducere de secretar general al comunei
Cerasu de catre doamna Sandru Georgeta, inspector asistent in cadrul Compartimentului
Venituri, impozite si taxe si executare silita.

In conformitate cu prevederile art. 437 alin(1), art. 438 alin.(1), alin.(2), alin.(3) si
alin.(8), art. 504, alin(1), alin.(4) si alin.(5) din Ordonanta de urgentd a Guvernului Romaéniei
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completérile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.155 alin. (1) lit. d) coroborat cu alin. (5) lit. €) si art.196 alin.
(1) lit. b) din Ordonanta de urgenti a Guvernului Roméniei nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completdrile ulterioare,

Primarul comunei Cerasu emite prezenta dispozitie:

Art.l. — Se deleagd temporar, in perioada 01.07.2023 — 31.12.2023, doamnei D
- avand functia publicd de consilier achizitii publice in Compartimentul achizitii publice,
patrimoniu, programe si fonduri europene din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Cerasu, unele atributii ale functiei publice de execufie de inspector, clasa I, grad
profesional asistent din cadrul Compartimentului venituri, impozite §i taxe §i executare silita,
atributii care sunt previzute in anexa la prezenta dispozitie.
Art.2. (1) In perioada 01.07.2023 - 31.12.2023 fisa postului doamnei(GND:c
va completa cu atributiile de serviciu descrise in anexa la prezenta dispozitie.
(2) In perioada 01.07.2023 — 31.12.2023, controlul financiar preventiv pentru sectiunea
”Venituri” la Primaria comuna Cerasu, se va exercita de cétre doamn A D consilier

achizitii publice.
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Art.3 — (1) Pe durata delegdrii doamna (D isi pistreaza functia publica si
toate drepturile salariale stabilite conform prevederilor legale in vigoare.

(2) Salariul de baza al doamnei_ se majoreazi cu 10% pe perioada
exercitirii controlului financiar preventiv conform atributiilor delegate la art.2.

Art.4. — Incepand cu data prezentei dispozitii se abroga orice prevedere contrara.

Art.5. — Primarul comunei Ceragu si Compartimentul contabil cheltuieli din aparatul de
specialitate al primarului vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art.6. — Prevederile prezentei dispozitii vor fi aduse la cunostinta publicd, persoanelor si

institutiilor interesate prin grija secretarului general al comunei Cerasu.

PRIMARUL COMUNEI CERASU,

Avizat ptr. legalitate,
ptr.Secretarul general al comunei Cerasu,

SANDRU GEORGETA

Cerasu, 30 iunie 2023
Nr. 137
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ATRIBUTII DELEGATE

1. Aplicd si raspunde de procedurile operafionale privind activitatea desfégurat_éw in cadrul
compartimentului, pe linie de venituri, impozite si taxe, urmarire silita:
— Inspectia fiscala
— Emiterea somatiei. Titlul executoriu
— Poprirea
— Prescrierea dreptului de a cere executare silita. Intreruperea si suspendrea termenului de
prescriptie
— Intocmirea, inregistrarea si operarea borderoului debitare — scadere
— Selectarea contribuabililor — intocmirea programului de control
— Insolvabilitatea si rdspunderea solidara
— Elaborare referat propuneri solutionare contestatie
— Discutia finala cu contribuabilul
— Depunerea si verificarea declaratiei fiscale privind stabilirea impozitelor si taxelor
locale de citre contribuabili persoane Juridice si Fizice
— Efectuarea corectiei erorilor materiale din actele administrativ fiscale
— Sesizarea organelor de urmérire penala
2. intocmeste registrul partizi — venituri in format electronic pentru sursele de venituri privitoare
la persoane fizice ;
3. Face propuneri Consiliului local pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale, conform
legislatiei in vigoare, precum si propuneri in stabilirea taxelor speciale pe timp limitat, sub
directa indrumare a Compartimentului contabilitate cheltuieli;
4. Tine evidenta si urmireste derularea contractelor de inchiriere, de concesiune, de superficie,
s.a. si urmdregte Incasarea veniturilor din aceste contracte;
5. Verifica, centralizeazi si inregistreaza foile de parcurs pentru mijloacele de transport din
dotarea institutiei;
6. Verifica operatiile efectuate in Registrul de cas;
7. Calculeaza impozitele pentru cladiri si terenuri pe baza declaratiei de impunere depuse de catre
contribuabili persoane fizice, cu ajutorul softului informatic, conform prevederilor legale si
nivelurilor stabilite prin HCL, dupi verificarea in prealabil a modului de completare a acestora si
a actelor prin care se atestd dobindirea proprietatii asupra bunurilor;
8. Opereazi in softul informatic ordinele de plata din extrasele primite de la Trezoreria Valenii de
Munte pentru contribuabili persoane fizice;
9. Genereaza cu ajutorul softului informatic si in colaborare cu Compartimentul contabilitate
cheltuieli urmatoarele rapoarte:
- la inceput de an matricola pe contribuabili (rol) si taxe, detaliatd si centralizata;
- lunar borderouri debite scideri,
- lunar balanta de verificare analiticd cu ajutorul careia se efectueaza punctajul cu soldurile din
evidenta contabilé;



- 1a finele anului lista de ramasitd, verificand preluarea corectd a acesteia in anul viitor.
10. Intocmeste documentele privind compensarea, virarea si restituirea unor eventuale plusuri ale
contribubililor persoane fizice;
11. Participa la efectuarea inventarierii materiei impozabile conform prevederilor legale;
12. Efectueazi inspectiile fiscale la contribuabili persoane fizice conform planului de control;
13. Colaboreazi cu autorititile administratiei publice centrale si locale, cu institutiile si serviciile
publice de sub autoritatea acestora, cu salariatii si compartimentele din cadrul institutiei in scopul
administririi eficiente a creantelor fiscale;
14. Urmireste permanent situatia incasarii debitelor restante provenite de la contribuabili
persoane fizice,verifica situatia debitorilor cu obligatii fiscale restante §i intocmeste referat pentru
fiecare in parte pe care il inainteazd Primarului in vederea aprobarii procedurii de incepere a
executarii silite.
15. Verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitorii
persoane fizice;
16. Intocmeste dosarele de insolvabilitate pentru debitorii aflati in aceastd stare si le inainteaza
conducerii , in vederea aprobarii de cétre Consiliul Local;
17. Transmite adrese la Politie, Directia Generald a Finantelor Publice Prahova, Registrul
Comertului, binci comerciale, etc. pentru obtinerea de informatii referitoare la debitorii persoane
fizice ;
18. Rispunde de aplicarea prevederilor legale in vigoare conform Codului fiscal aprobat prin
legea nr.227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, Normelor metodologice de aplicare
a acestei legi, Codului de procedurd fiscala aprobat prin Legea nr.205/2015 si OG nr.2-2001
privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile §i completérile ulterioare;
19. Raspunde de documentele pe care le intocmeste si le semneaza;
20. Se ocupid permanent de studierea si aprofundarea actelor normative privind domeniul de
activitate;

Avizat ptr. legalitate,

ptr.Secretarul general al comunei Cerasu,
SANDRU GEORGETA




