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ANUNT

privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Cerasu, judetul Prahova

1. Inspector, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului Registru Agricol,
Cadastru si Urbanism;

a) denumirea functiilor publice vacante:
¢ 1 post - Inspector, clasa I, grad profesional debutant - functie publica de

executie cu duratd normala a timpului de munca de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
saptamana in cadrul Compartimentului Registru Agricol, Cadastru si Urbanism;

b) Probele stabilite pentru concurs.
1. Probascrisé;
2. Interviu.

c) a

1. Perioada de depunere a dosarelor de concurs este: 14.11 2023-04.12.2023;

2. Data, orasi locul de desfasurare a probei scrise, sunt :

14.12.2023, ora 10%, sediul Primariei;
3. Data, ora si locul de desfasurare a interviului se vor afisa pe site-ul institutiei odaté cu afisarea

rezultatelor probei scrise.

d) Conditiile de participare la concurs :
d.1 Conditii generale:
e sunt cele prevazute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare.
d.2 Conditii specifice:
e Pentru functia publici de executie de Inspector, clasa I, grad profesional debutant, in
cadrul Compartimentului Registru Agricol, Cadastru si Urbanism:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta: Stiinte
Ingineresti(domeniul fundamental);
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitaii functiei publice - nu este cazul

e) Dosarul de concurs
fn vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod
obligatoriu:
1. formularul de inscriere prevdzut in anexanr. 3 laH.G. nr. 611/2008;
2. curriculum vitae, modelul comun european;
3. copia actului de identitate;
4. copia certificatului de casitorie sau a altor acte, doar in cazul in care numele de pe actele
depuse este diferit de cel de pe actul de identitate;
5. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor



specializa si perfectiondri;

6. copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
de licenta a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art.153 alin. (2) din Legea Educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificérile si completérile ulterioare;

7. copia carnetului de muncad si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munci si 1n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcfei
sau pentru exercitarea profesiei (model orientativ adeverintd - anexa nr. 2D la H.G. nr.
611/2008);

8. copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

. cazierul judiciar;

10. declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitéii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specifica.

Adeverintele care au un alt format decat cel previzut in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008
trebuie si cuprind elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 si din care sa
rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupaté/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activititii, vechimea in munca
acumulatd, precum si vechimea In specialitatea studiilor.

Adeverinfa care atestd starea de sdnatate confine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitdti in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta
starea de sinitate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis
in conditiile legii.

Copiile de pe actele previzute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap, se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd
pentru conformitatea cu originalul de ctre secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rapundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor sicare nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfagurarii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Formularul de inscriere este pus la dispozitia candidatilor prin publicarea sa pe pagina de
internet a Primariei comunei Cerasu, respectiv https://primariacerasu.ro/ in format deschis, editabil,
precum si la sediul institutiei in format letric.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate inainta comisiei de
concurs, in termenul previzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind
instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primériei comunei Cerasu, comuna Cerasu, sat Cerasu, str.
Mihai Viteazul, nr. 277 judetul Prahova, tel/fax: 0244/297112; 0244/297532, email:
primariacomunacerasu@gmail.com, persoana de contact: Necula Cristina.

Pt. Secretarul general al comunei Monitorizare Proceduri Administrative

SANDRU Georgeta

si Resurse Umane
NECULA Cristina
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BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocuprii functiei publice de executie vacante
de Inspector, clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului Registru Agricol,
Cadastru si Urbanism

1. Constitutia Romaniei, republicata.
Cu tematica: TITLUL I - Principii generale, TITLUL II - Drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale, TITLUL I - Autoritatile publice.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare.

Cu tematica: CAPITOLUL [ - Principii si definitii, CAPITOLUL II - Dispozifii speciale
CAPITOLUL III - Dispozitii procedurale si sanctiuni.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicata,
cu modificarile si completérile ulterioare.

Cu tematica: CAPITOLUL [ - Dispozitii generale, CAPITOLUL II - Egalitatea de sanse §i de
tratament intre femeisi barbati in domeniul muncii, CAPITOLUL III - Egalitatea de sanse si de
tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sinatate, la culturd si la informare,

CAPITOLUL 1V - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea
deciziei.

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
Titlul I si 11 ale partii a Vl-a, Capitolul IV din Titlul V al Partii a Ill-a din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cu tematica: Titlul I si Il ale Partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completérile ulterioare.



5. Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicititii imobiliare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare

Cu tematica: Titlul I - Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare - Capitolul III —
Organizarea lucririlor sistemantice de cadastru in vederea inscrierii in cartea funciara Titlul 11 -
Publicitatea imobiliara - Procedura de inscriere in carte funciara din Legea nr.7/1996.

6. Ordin nr. 600 din 8 februarie 2023 pentru aprobarea Regulamentului de recepie si inscriere in
evidentele de cadastru i carte funciara

Cu tematica: Ordin nr. 600 din 8 februarie 2023 pentru aprobarea Regulamentului de receptie si
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard — integral

7. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare
Cu tematica: Capitolul I - Dispozitii generale Capitolul 1I - Stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor Capitolul IV - Dispozitii procedurale din Legea nr. 18/1991.

8. Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor agricole situate 1n
extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce detin in
administrare terenuri proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricold si inflintarea
Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completérile ulterioare.

Cu tematica: Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor agricole
situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce detin in
administrare terenuri proprietate publicd si privatd a statului cu destinatie agricold si infiintarea
Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completérile ulterioare — integral.
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Inspector, clasa I, grad profesional debutant,

din cadrul Compartimentului Registru Agricol, Cadastru si Urbanism

1. Aplica si rispunde de procedurile operationale privind activitatea desfasuratd in cadrul biroului, pe
linie de CADASTRU:

- P0O.02.02.02 — Proceduri operationala privind realizarea masuratorilor topo-cadastrale si participari la

expertize cadastrale;

- PO.02.02.03 — Procedurd operationala privind situatia cadastrald a imobilelor situate pe raza

teritorial-administrativd a comunei Cerasu.

- P0O.02.03.05 - Procedurd operationald privind intocmirea documentatiei care std la baza emiterii

titlului de proprietate;

- PO.02.03.09 - Procedurd operationald privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra

terenurilor arabile si forestiere si eliberarea titlurilor de proprietate pentru acestea;

- P0.02.03.10 - Proceduri operationald privind reconstituirea dreptului de proprietate pentru terenurile

aferente constructiilor si eliberarea titlurilor de proprietate.

- intocmeste proceduri operationale conform listei de activitati a compartimentului;

[

. Atributii specifice:

tine evidenta tuturor numerelor cadastrale emise pentru corpuri de proprietate situate pe teritoriul
comunei Cerasu;

intocmeste certificate de nomenclaturé stradald;

actualizare nomenclatorului Comunei Cerasu in evidentele Primariei si in sistem RENNS;
intocmirea adeverintelor de domeniu public/privat a Comunei Cerasu, situatii juridice pentru
imobilele de pe teritoriul Comunei Cerasu;

participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei §i asigurd conservarea
punctelor de hotar, materializate prin borne, impreund cu agentii agricoli;

constituie si actualizeaza evidenta fizica si electronica a proprietatilor imobiliare si a modificarilor
lor in baza copiilor xerox ale documentatiilor de cadastru primite de la proprietarii bunurilor
imobile;

constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat ;
intocmeste toate actele necesere inventarierii imobilelor in domeniul public sau privat al localitatii;
tine evidenta cadastrald a terenurilor situate in intravilan si extravilan pe raza comunei, se ingrijeste
de pastrarea planurilor parcelare;

intocmeste toate documentele necesare concesiondrii/vanzarii/inchirierii terenurilor proprietatea
publica/privata a Comunei Cerasu;



intocmeste certificatele de atestarea edificarii constructiei in baza legii 7/1996 si a legii 50/1991;
rezolvarea corespondentei repartizata cu verificarea in teren(cu aparatul de mésurétori din dotarea
institutiei) unde este cazul si raspuns in termenul legal;

participd la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole si animalelor;

punerea in aplicare a prevederilor Legilor Fondului Funciar, respectiv Legea nr.18/1991-
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, Legea nr.1/2000, cu modificarile si
completarile ulterioare si Legea nr.247/2005;

verificarea documentelor anexate cererilor adresate comisiei, in interiorul termenelor legale, pentru
restituirea in naturd sau acordarea de despigubiri, in ceea ce priveste terenurile cu destinatie
agricola si forestierd (acte doveditoare ale dreptului de proprietate; acte de stare civild, etc.),
anterior punerii in posesie si inaintdrii documentatiei necesare cétre Oficiul de Cadastru si
Publicitate Imobiliard Prahova (OCPI) in vederea intocmirii titlurilor de proprietate;

inaintarea proceselor verbale de punere in posesie citre OCPI Prahova, cu respectarea conditiilor
de forma si fond previzute de legislagia in domeniu;

elibereazi titlurile de proprietate emise pe seama persoanelor indreptitite, personal, sub semnatura
si inscrie datele cuprinse in acest document, intr-un registru special;

corespondenfa internd cu avocatul primdriei, in situatia litigiilor care au drept obiect actiuni
promovate in temeiul prevederilor Legilor Fondului Funciar, in principal, precum si in alte situatii
(rectificari de CF; sistdri de indiviziune; uzucapiuni; granituiri; reconstituiri de CF-uri, etc.);
corespondenta cu instantele (Judecdtorie, Tribunal, Curte de Apel, etc.), pentru furnizarea
informatiilor solicitate de acestea, in vederea solutionarii litigiilor;

corespondenta cu alte institutii angrenate in aplicarea prevederilor Legilor Fondului Funciar
(OCPI,Prefectura, etc.) si cu organele de ancheta, din proprie initiativa sau la solicitarea acestora;
corespondenta cu Comisia Judeteand pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra
Terenurilor Prahova, céreia i se subordoneazi toate comisiile locale din judet, in ceea ce priveste
solutionarea reclamatiilor, sesizirilor si contestatiilor adresate acesteia;

punerea in aplicare a hotdrérilor instantelor, ramase definitive si irevocabile, in sensul emiterii,
anularii sau modificarii titlurilor de proprietate;

solutionarea corespondentei curente adresatd comisiei locale de fond funciar;

gestioneazd documentele aflate in arhiva comisiei, incepand cu anul 1991, referitoare la titlurile de
proprietate emise, suprafete, amplasamente, acte doveditoare, etc.;

punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.44/1994, cu modificarile si completdrile ulterioare si a
OGR 1217/2003, referitoare la drepturile conferite veteranilor de rizboi, coroborate cu Legile
Fondului Funciar, in sensul acordarii de terenuri in proprietate sau despagubiri;

punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.341/2004,referitoare la drepturile persoanelor care au
participat la Revolutia din Decembrie 1989, coroborate cu Legile Fondului Funciar;

consilierea persoanelor fizice sau juridice, pe problematica specificd compartimentului.

Potrivit Legii nr.17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii 268/2001 privind privatizarea societatilor
comerciale si infiintarea Agentiei Domeniului Statului:

inregistreaza cererea vanzatorului, insotita de oferta de vénzare a terenului agricol si de
documentele  justificative  prevazute la art.5 alin(l) din anexa la  Ordinul
nr.719/740/m57/2333/2014;

infiinteazs, organizeazi si gestioneaza Registrul de evidentd a ofertelor de vanzare a terenurilor
agricole situate in extravilan, pe support de hértie si in format electronic;

afiseaza oferta de vénzare la sediul primariei si pe site-ul propriu, dupd caz, cu respectarea
prevederilor art.6 alin.(2) din Legea 17/2014;

pe baza informatiilor cuprinse in oferta de vénzare, afigeaza lista preemptorilor la sediul primériei
si pe site-ul propriu;

transmite la structura teritoriald/centrald dosarul tuturor actelor prevazute de lege;

afiseaza la sediul primariei si pe site-ul propriu toate comunicérile de acceptarea ofertei de vanzare
a terenului, depuse de cétre preemptori;



transmite la Directia Judeteana pentru Agricultuira Prahova, in copie, toate comunicérile de
acceptare a ofertei de vdnzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptori, insotite de
documentele prevazute la art.6 alin.(2) din anexa la Ordinul nr.719/740/m57/2333/2014;

propune spre adoptare masurile organizatorice necesare pentru desfasurarea la sediul primériei a
procedurilor referitoare la exercitarea dreptului de preemptiune si de alegere a potentialului
comparator, cu respecatrea strictd a dispozitiilor art.7 din Legea 17/2014;

incheie procesul verbal de constatare a derularii fiecarei etape procedural prevazute la art.7 din
Legea 17/2014, in care se consemneazi in detaliu activitatile si actiunile desfasurate;

dupa comunicarea si inregistarea deciziei privind alegerea de cétre vanzitor a preeptorului potential
comparator, transmite catre Directia Judeteand pentru Agricultura Prahova, numele si datele de
identificare ale acestuia, precum si copiile tuturor proceselor verbale prevézute la lit.i) din anexa la
Ordinul nr.719/740/m57/2333/2014;

in cazul in care nici un preemptor nu comunicd acceptarea ofertei vanzitorului, iar vinzarea
terenului este liberd in conditiile legii, elibereaza véanzétorului o adeverintd care atesta ca s-au
parcurs toate etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si cd terenul este
liber la véinzare, la pretul prevazut in oferta de vanzare si pentru suprafata mentionata in actele de
proprietate sau suprafata rezultatd din masuratorilor cadastrale, inscrisd in cartea funciara conform
Legii nr. 7/1996. O copie a acesteia, insotitd de copiile tuturor proceselor verbale prevazute la lit i)
din anexa la Ordinul nr.719/740/m57/2333/2014 este transmisd Directiei Judetene pentru
Agricultura Prahova;

transmite vanzitorului adeverinta insotitd de o copie certificatd conform cu originalul a ofertei de
vanzare. O copie a adeverintei se transmite Directiei Judetene pentru Agricultura Prahova.

are relatii de naturd profesionald cu compartimentele din cadrul Primdriei, care au legéturd cu
cadstru.

predd documentele la arhiva institutiei si arhiveaza la nivelul compartimentului, in conditiile legii.
respectd legislatia specificd privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal.

este responsabil cu gestionarea documentelor aferente activitafilor desfasurate potrivit fisei de post,
inclusiv folosirea sistemului electronic de gestionare a documentelor.

raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si confidentialitatea in legaturd cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in conditiile legii.
indeplineste si alte sarcini de natura serviciului incredintate de conducerea Primariei comunei
Cerasu,

prezinta, la cererea Primarului si a Consiliului Local rapoarte si informdri privind activitatea
desfasurata, in termenul si forma solicitata;

intocmeste Raportul de activitate anual pe care il inainteazé conducerii;

colaboreaza cu serviciile, birourile si compartimentele de specialitate din cadrul Primariei precum
si cu celelalte servicii publice locale;

rezolva si/sau distribuie, dupa caz, corespondentele transmise de conducerea Primariei;

exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotérari ale Consiliului

Local sau Dispozitii ale Primarului;

raspunde si semneaza pentru lucrarile efectuate;

pastreaza secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei;

raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupa caz, pentru incalcarea
indatoririlor de serviciu;

respecta Codul etic si de conduita al functionarilor publici.

Intocmit,
Inspector Resurse Umane
NECULA CRISTINA

“



